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APROB                                                                                             
Prim-prorector

_____________ Olga Cernețchi
____  ___________________                                                                         

R A P O R T 
privind rezultatele deplasării 

	Numele, prenumele
	

	Funcția

	

	Subdiviziunea

	

	Evenimentul

	

	Ţara și localitatea deplasării
	

	Perioada deplasării
	

	Scopul deplasării

	


	Obiectivul participării


	

	Denumirea raportului prezentat la evenimentul științific (după caz)
	

	Rezultate

	





	Concluzii și propuneri



	





	Data
	


	Semnătura

	

	Coordonat:
	

	Prorectorul responsabil
	

	Decanul facultății (după caz)
	

	Departamentul cercetare (după caz)
	

	Șef subdiviziune
	

	Departamentul Resurse Umane
	


Lista și specificul documentelor confirmative

	n/o
	Denumirea documentului
	Specificații

	1.
	Legitimația de deplasare /Delegație
	În legitimaţia de deplasare se fac menţiuni despre plecarea în deplasare, sosirea la punctele de destinaţie, plecarea din ele şi sosirea la locul de muncă, care se autentifică prin semnătura conducătorului entităţii sau a altei persoane împuternicite de către conducătorul entităţii (cu excepţia cazurilor de delegare în străinătate).
 La delegarea în cîteva localităţi, datele despre sosire şi plecare se fac aparte, în fiecare dintre ele. 
La delegarea în ţări străine, data trecerii hotarelor se determină potrivit documentelor confirmative.
Nota: Nu este obligatorie eliberarea legitimaţiei de deplasare în cazul în care personalul revine din deplasare la locul de muncă în aceeaşi zi în care a fost delegat sau în cazul în care personalul este delegat la subdiviziuni din diferite localităţi în cadrul aceleiaşi entităţ. Delegarea personalului în deplasare în aceste cazuri se efectuează în baza emiterii ordinului (dispoziţiei).

	2.
	Documentul de călătorie
	Copia pasaportului, inclusiv cu paginele referitoare la trecerea frontierelor. În cazul când, de regulă, ștampila nu se aplica, se solicită în mod individual aplicarea ștampilei la vamă.

	3.
	Biletele de călătorie
	Tichete, cecuri, chitanțe, bilete electronice.
În caz de utilizare de către personalul delegat a transportului auto, inclusiv a transportului închiriat sau personal, acestuia i se compensează cheltuielile pentru combustibil şi lubrifianţi, în funcţie de consumul specific al acestora şi distanţa parcursă până la destinaţie sau la locul de cazare şi de la locul de destinaţie sau de la locul de cazare la locul menţionat în ordin sau în legitimaţia de deplasare ori la domiciliu, precum şi de cantitatea necesară de materiale de marca respectivă, de plata taxelor rutiere, de transbordare sau a taxelor pentru parcaj, inclusiv cheltuieli de asigurare de răspundere civilă, cartea verde, la prezentarea documentelor confirmative corespunzătoare sau copiile acestora autentificate prin semnătura persoanei delegate pe propria răspundere.
În cazul neprezentării documentelor de călătorie, compensarea cheltuielilor pentru serviciile de transport pe teritoriul Republicii Moldova se efectuează conform tarifelor minime pentru transportul rutier de persoane prin servicii regulate sau transportul feroviar de persoane, aprobate de autoritatea competentă.

	4.
	Dovada cazării
	Facturi, invoice-ul, conturi de plată, contractul de locațiune pentru serviciile de cazare, inclusiv pentru serviciile obligatorii prestate în unităţile de cazare, conform cerinţelor privind utilarea camerelor din unităţile de cazare, în mărime ce nu va depăşi plafoanele de cazare pentru fiecare 24 de ore, prevăzute în anexa nr.2 la Regulamentul aprobat prim Hotărîrea Guvernului nr.10/2012.
În cheltuielile de locaţiune se includ, în afară de tarif, plăţile şi posibilele taxe locale obligatorii, reflectate în conturile pentru chirie. 
Cheltuielile pentru hrană şi alte servicii personale (spălatul, călcatul, frizeria etc.), incluse în conturile pentru locaţiune, se achită din contul diurnelor şi nu sînt supuse compensării.

	5.
	Taxa de participare, după caz
	Facturi, conturi de plată, invoice-ul pe numele solicitantului, dovada plății efectuate   (extras bancar, etc.).



Nota: documente primare aplicabile pe teritoriul Republicii Moldova şi documente care au caracter internaţional, recunoscute şi aplicate în practica internaţională (cecuri, chitanţe, extrase de conturi, bilete electronice, confirmări electronice etc.)
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