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	programarea  

concediului de odihnă anual

pentru personalul administrativ, 

științific, DE SUPORT și didactic auxiliar  

	

	
	
	



             A P R O B                                                                                             

Rector   

_______________ Emil Ceban
____  ___________________                                                                         

Stimate Domnule  Rector,

         Prin prezenta, personalul  _________________________________________________,


                                              



(denumirea  subdiviziunii)
___________________________________________________________________________

solicită  programarea concediului  de odihnă anual, după cum urmează:

	Nr
	Nume, prenume
	Funcţia deţinută
	Concediu anual
	Semnatura
	Pentru perioada de muncă 

	
	
	
	nr. zile
	din data
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Şef  subdiviziune   _____________________________                           ________________ 
                                                                   

                                                (semnătura)                                                              (data)


COORDONAT

 Șef Departamentul resurse umane
Notă: 
- Programarea se perfectează la calculator;

- Rubrica 7 se completează de către Departamentul resurse umane, la etapa examinării cererii;

- Cererile de acordare a concediului de odihnă anual se depun cu cel puțin 2 săptămâni înainte de concediu. 
