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Cu privire la implementarea fiselor de pontaj electronice

intrvrealizarea obiectivelor Strategiei de informatizare aUSMF ,,Nicolae TestemiJanu" in
perioada 2012-2015, avdnd drept obiectiv optimizarea mecansimului de evidenld a timpului de

mnnc[ al salariaJilor qi efi cientizarea managementului resurselor umane,

ORDON:

A implementa mecanismul de evidenld a timpului de muncd al salariaJilor prin intermediul
fi;elor de pontaj electronice in cadrul Sistemului Informalional de Management

Universitar, incepdnd cu luna mai2015.

$eful Departamentului resurse umane (dl O.Galbur), in comun cu geful Departamentului

tehnologia informaliei qi comunicaliilor (dl V.Branigte) qi geful Departamentului evidenJd

qi gestiune contabild (dna P.Becciev), vor orgatiza qi coordona activitdfile de

implementare a fiqelor de porrtaj electronice.

Se aprobd ,,Ghidul privind evidenla timpului de muncd al salarialilor prin intermediul
fiqelor de pontaj electronice", conform anexei nr. 1.

Se aprobd lista persoanelor responsabile de evidenla tirnpului de muncd in cadrul

subdiviziunilor ruriversitare (pontatori), conform anexei nr. 2.

Responsabilitatea pentru rcalizarca in cadrul subdiviziunilor universitare a evidenlei
timpului de munc[ prin intermediul figelor de pontaj electronice conform Ghidului
aprobat, se atribuie personal gefilor subdiviziunilor universitare .

$efri subdiviziunilor universitare:

6.1Vor asigura completarea frnalf, gi expedierea de cdtre pontatori a fiqelor de pontaj

electronice obligatoriu in ultima zi lucrdtoare a iunii ctrente;

6.2Yor solicita in formd scrisd modificarea anexei nr. 2 a prezentului ordin in cazul
atribuirii altor persoane a responsabilitdlilor de evidenfl a timpului de munc[ prin
intermediul figelor de pontaj electronice.

7. Controlul executdrii prezentului ordin se atribuie dlui O.Lozan, prorector pentru

implementarea tehnolo giilor informalionale qi dezvoltare strate gicd.

Rector
profesor universitar, dr. hab. gt. med.,
academician al A$M
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