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Cu privire la implementarea fiselor de pontaj electronice

Intru realizarea obiectivelor Strategiei de informatizare a USMF ,Nicolae Testemitanu” in
perioada 2012-2015, avand drept obiectiv optimizarea mecansimului de evidentd a timpului de
muncai al salariatilor si eficientizarea managementului resurselor umane,

ORDON:

1. A implementa mecanismul de evidentd a timpului de munc al salariatilor prin intermediul
fiselor de pontaj electronice in cadrul Sistemului Informational de Management
Universitar, Incepand cu luna mai 2015.

2. Seful Departamentului resurse umane (dl O.Galbur), in comun cu seful Departamentului
tehnologia informatiei si comunicatiilor (dl V. Braniste) si seful Departamentului evidentd
si gestiune contabila (dna P.Becciev), vor organiza si coordona activitdtile de
implementare a figelor de pontaj electronice.

3. Se aprobi ,,Ghidul privind evidenta timpului de munca al salariatilor prin intermediul
fiselor de pontaj electronice”, conform anexei nr. 1.

4. Se aprobd lista persoanelor responsabile de evidenta timpului de muncd in cadrul
subdiviziunilor universitare (pontatori), conform anexei nr. 2.

5. Responsabilitatea pentru realizarea in cadrul subdiviziunilor universitare a evidentei
timpului de muncd prin intermediul figselor de pontaj electronice conform Ghidului
aprobat, se atribuie personal sefilor subdiviziunilor universitare .

- 6. Sefii subdiviziunilor universitare: -

6.1 Vor asigura completarea finala si expedierea de cétre pontatori a fiselor de pontaj
electronice obligatoriu 1n ultima zi lucrtoare a lunii curente;

6.2 Vor solicita in form3 scrisd modificarea anexei nr. 2 a prezentului ordin in cazul
atribuirii altor persoane a responsabilititilor de evidentd a timpului de muncd prin
intermediul fiselor de pontaj electronice.

~

Controlul executdrii prezentului ordin se atribuie dlui O.Lozan, prorector pentru
implementarea tehnologiilor informationale si dezvoltare strategica.

Rector
profesor universitar, dr. hab. st. med.,
academician al ASM Ion Ababii,
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